附件1

荔城区司法局随机抽查事项清单
	序号
	抽查项目
	检查对象
	事项类别
	检查方式
	检查主体
	检查依据
	检查要点
	检查

结果
	提醒注意事项

	
	抽查

类别
	抽查事项
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	对律师事务所、律师的监督

管理
	律师事务所党的建设情况
	律师事务所
	一般检查

事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	三名以上正式党员的，是否成立党组织
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	正式党员不足三人的，是否通过联合成立党组织、上级党组织选派党建工作指导员等方式开展党的工作
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	全省律师管理信息系统中律师所和律师信息核查情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查、网络检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	是否在全省律师信息管理系统登记并完善律师事务所和律师基本信息
	是□
	应在福建法律服务网（12348福建法网）完善并及时更新基本信息，以供公众查询。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	律师事务所建立健全规章制度及执行情况
	律师事务所
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《律师事务所管理办法》
	是否建立律师事务所基本管理制度
	是□
	律师事务所基本管理制度含：1．章程；2．合伙律师事务所的合伙协议；3．内部管理机构及议事制度；4．主任（合伙人）管理职权及责任制度；5．统一收案统一收费及审批制度；6．利益冲突审查制度；7．重大敏感案件和群体性事件报告制度；8．重大疑难案件集体讨论制度；9．服务质量监督反馈制度；10．投诉受理与查处制度；11．过错

责任赔偿制度；12．政治和业务学习制度；13．分配制度；14．财务管理制度；15．律师专用公文、介绍信等法律文书管理制度；16．业务档案管理制度；17．人员管理制度；18．实习人员接收及指导管理制度；19．福利与保险制度；20．印章管理制度；21．业务统计报送制度。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	序号
	抽查项目
	检查对象
	事项类别
	检查方式
	检查主体
	检查依据
	检查要点
	检查

结果
	提醒注意事项

	
	抽查

类别
	抽查事项
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	对律师事务所、律师的监督

管理
	涉黑涉恶案件办理情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所

主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理

办法》
	办理涉黑涉恶案件是否实行备案制度
	是□
	律师办理涉黑涉恶案件应及时书面向主管机关、市律师协会备案

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	重大敏感案件和群体性事件办理情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所

主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理

办法》
	办理重大敏感案件和群体性事件是否实行请示报告、集体研究等制度
	是□
	律师办理重大敏感案件应及时书面向主管机关、市律师协会备案

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	落实统一收案统一收费制度并如实入账情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所

主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理

办法》
	律师承办业务，是否由律师事务所统一接受委托，与委托人签订书面委托合同。
	是□
	律师事务所与委托人签订委托合同需有编号、当事人签名并注明委托事项和权限。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是否按照有关规定统一收取服务费用并如实入账
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	律师事务所保持法定设立条件以及变更报批或者备案的执行情况
	律师事务所
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	律师事务所是否保持法定设立条件
	是□
	《律师事务所管理办法》第八条规定 设立律师事务所应当具备下列基本条件:(一)有自己的名称、住所和章程;(二)有符合《律师法》和本办法规定的律师;(三)设立人应当是具有一定的执业经历并能够专职执业的律师，且在申请设立前三年内未受过停止执业处罚;(四)有符合本办法规定数额的资产。
第九条 设立普通合伙律师事务所，除应当符合本办法第八条规定的条件外，还应当具备下列条件:
(一)有书面合伙协议;(二)有三名以上合伙人作为设立人;(三)设立人应当是具有三年以上执业经历并能够专职执业的律师;(四)有人民币三十万以上的资产。
第十一条 设立个人律师事务所，除应当符合本办法第八条规定的条件外，还应当具备下列条件:(一)设立人应当是具有五年以上执业经历并能够专职执业的律师;(二)有人民币十万元以上的资产。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	律师事务所变更是否及时进行备案
	是□
	律师事务所变更名称、负责人、章程、合伙协议的，应当经所在地设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关审查后报原审核机关批准。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	序号
	抽查项目
	检查对象
	事项类别
	检查方式
	检查主体
	检查依据
	检查要点
	检查

结果
	提醒注意事项

	
	抽查

类别
	抽查事项
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	对律师事务所、律师的监督

管理
	利益冲突

审查情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	律师事务所受理业务，是否进行利益冲突审查
	是□
	律师不得违反规定受理与本所承办业务及其委托人有利益冲突的业务。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	收费标准、

诚信监督

等公示情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	是否在醒目位置悬挂相关公示信息
	是□
	公示信息应及时更新

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	律所及律师

奖惩情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	是否受到表彰奖励
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是否受到行政处罚
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	是否受到行业处分
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	参与公益法律服务情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	是否参加公益法律服务
	是□
	包含律师办理法律援助案件情况、开展志愿服务活动等情况。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	其他日常

管理情况
	律师事务所、律师
	一般检查事项
	现场检查
	县级以上律师事务所主管部门
	《中华人民共和国律师法》、《律师事务所管理办法》
	卷宗归档情况
	有□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	无□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	社保、医保缴纳情况
	有□
	应当按照规定为聘用的律师和辅助人员办理失业、养老、医疗等社会保险。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	无□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	纳税情况
	有□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	无□
	


	序号
	抽查项目
	检查对象
	事项类别
	检查方式
	检查主体
	检查依据
	检查要点
	检查

结果
	提醒注意

事项

	
	抽查

类别
	抽查事项
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	公证

执业

监督

检查
	公证机构

党的建设情况
	公证处
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《中国共产党章程》
	三名以上正式党员的，是否成立党组织
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	正式党员不足三人的，是否通过联合成立党组织、上级党组织选派指导员等方式开展党的工作
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	全省公证管理信息系统中

公证机构和

公证员信息

核查情况
	公证处
	一般检查事项
	现场检查、网络检查
	县级以上公证机构主管部门
	《中华人民共和国公证法》《公证机构执业管理办法》《公证员执业管理办法》
	是否在全省公证管理系统登记并完善公证机构和公证员基本信息
	是□
	公证机构及公证员应在系统完善并及时更新基本信息，以供公众查询。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证机构建立健全规章制度及执行情况
	公证处
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《公证机构执业管理办法》
	是否建立并完善公证机构基本管理制度
	是□
	1.是否有完整的规章制度    

2.规章制度是否真正实行

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证机构规范化建设情况

（包括硬件、

软件方面）
	公证处
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《中华人民共和国公证法》《公证机构执业管理办法》《公证员执业管理办法》
	办公场所和设备是否符合相关规定及要求
	是□
	1.有无固定场所           

2.有无自己的名称         

3.有2名以上公证员        

4.有无开展公证所必须的资金

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证员

继续教育

培训完成情况
	公证员
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《中华人民共和国公证法》《公证机构执业管理办法》《公证员执业管理办法》
	公证员每年参加职业培训的时间是否达到标准要求
	是□
	1.是否参加公证协会或省协会、中公协举办的继续教育培训 
2.继续教育证书是否合格
3.公证员每年参加职业培训的时间不得少于40学时

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	序号
	抽查项目
	检查对象
	事项类别
	检查方式
	检查主体
	检查依据
	检查要点
	检查

结果
	提醒注意

事项

	
	抽查

类别
	抽查事项
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	公证

执业

监督

检查
	公证员执业

监督检查情况
	公证员
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《公证员执业管理办法》
	公证员是否有违反相关规定的执业行为
	是□
	公证员不得同时在两个以上公证机构执业，不得从事有报酬的其他执业或者为本人及近亲属办理公证或者办理与本人及近亲属有利害关系的公证

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证机构登记和立卷归档

情况
	公证处
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《公证程序
规则》
	公证该机构是否有按照相关规定进行登记和档案管理
	是□
	1.公证该机构应当填写公证登记簿，建立分类登记制度， 由承办公证员将公证文书和相关材料在3个月内完成汇总
2.公证登记簿按年度建档，应当永久保存  
3.公证档案要严格按照标准制作

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证质量

检查情况
	公证处
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《福建省公证质量检查评定标准》
	每年度公证质量检查发现的问题是否有及时整改
	是□
	每年全省都会组织一次对各地市公证机构的质量检查

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证机构、

公证员年度

考核情况
	公证处、

公证员
	一般检查事项
	现场检查，网上检查
	县级以上公证机构主管部门
	《中华人民共和国公证法》《公证机构执业管理办法》《公证员执业管理办法》
	公证机构及公证员年度考核是否合格
	是□
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	

	
	
	公证机构日常工作开展情况
	公证处
	一般检查事项
	现场
检查
	县级以上公证机构主管部门
	《公证机构执业管理办法》
	是否有完成上级交办的各项任务
	是□
	包括每月报送报表数据、案例，参加协会组织的各种活动

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否□
	


附件2

法律服务机构名录库（律师事务所）

	编号
	机构名称
	所属行政区域

	1
	福建诚毅律师事务所
	荔城区

	2
	福建理策律师事务所
	荔城区

	3
	福建莆秀律师事务所
	荔城区

	4
	福建耀闽律师事务所
	荔城区

	5
	福建谨一律师事务所
	荔城区

	6
	福建泽郡律师事务所
	荔城区

	7
	福建名仕（莆田）律师事务所
	荔城区

	8
	福建崇远律师事务所
	荔城区

	9
	福建律盟律师事务所
	荔城区

	10
	北京盈科（莆田）律师事务所
	荔城区

	11
	福建谨立律师事务所
	荔城区


法律服务机构名录库（公证处）
	编号
	机构名称
	所属行政区域

	1
	莆田市文献公证处
	荔城区


附件3
检查人员名录库

	编号
	名字
	工作单位
	行政执法证号码

	1
	黄顺英
	荔城区司法局
	13060211001

	2
	张智娴
	荔城区法律援助中心
	13060211002

	3
	林山妹
	荔城区司法局
	13060211003

	4
	黄钦兰
	荔城区司法局
	13060211004

	5
	陈珊珊
	荔城区司法局
	13060211006

	6
	陈耀
	荔城区司法局西天尾司法所
	13060211007

	7
	王洪权
	荔城区司法局
	13060211008

	8
	陈国春
	荔城区司法局
	13060211009

	9
	林芳芳
	荔城区司法局北高司法所
	13060211010

	10
	雍婧
	荔城区司法局
	13060211011

	11
	谢丽钦
	荔城区司法局黄石司法所
	13060211012

	12
	郑雅娟
	荔城区司法局黄石司法所
	13060211013

	13
	王小田
	荔城区司法局西天尾司法所
	13060211014

	14
	何怡萍
	荔城区司法局拱辰司法所
	13060211017

	15
	叶奇峰
	荔城区司法局拱辰司法所
	13060211018

	16
	杨腾峰
	荔城区司法局
	13060211019

	17
	陈琳琳
	荔城区司法局北高司法所
	13060211021

	18
	郑元水
	 莆田市文献公证处
	13060211022

	19
	冯淑芬
	荔城区司法局
	13060211023

	20
	陈箫
	荔城区司法局
	13060211024

	21
	张逸翔
	荔城区司法局
	13060211025

	22
	吴雪钦
	荔城区法律援助中心
	13060211026




